............... MESTO TRSTENA

Mestské zastupitel'stvo v Trstenej (d’alej len ,,MsZ*) na zaklade § 12 ods. 12 zakona SNR
¢. 369/1990 Zb. oobecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon
¢. 369/1990 Zb.*) schval'uje tento

Rokovaci poriadok Mestského zastupitel’stva v Trstenej

Prva hlava
Uvodné ustanovenia

CL1
Predmet upravy

(1) Tento rokovaci poriadok upravuje pravidla o rokovani MsZ.

(2) Tento rokovaci poriadok d’alej upravuje aj pravidla rokovania inych kolektivnych
organov MsZ, ktorymi st:
a) mestska rada (d’alej len ,,MsR%),
b) komisie MsZ (d’alej len ,,komisie®).

(3) Kolektivnym organom sa pre ucely tohto rokovacieho poriadku rozumie MsZ, MsR
a komisie.

(4) O otazkach, ktoré neupravuje tento rokovaci poriadok, ako aj o d’alSich pravidlach
zasadnutia a 0 svojich vnatornych veciach rozhoduju kolektivne organy samostatne.

Druha hlava
Rokovanie kolektivnych organov

ClL2
Spolo¢né ustanovenia

(1) Kolektivny organ rokuje vzdy v zbore.

(2) Kolektivny organ je sposobily rokovat auznasat sa vtedy, ak je pritomna
nadpolovi¢na vicsina jeho ¢lenov.

(3) Na prijatie uznesenia kolektivneho organu je potrebny stihlas nadpolovi¢nej vacsiny
pritomnych ¢lenov kolektivneho organu, ak nie je v osobitnom predpise alebo v tomto
rokovacom poriadku uvedené nieco iné.

(4) Rokovania kolektivneho organu su verejné, ak nie je v osobithom predpise alebo
Vv tomto rokovacom poriadku uvedené nieco iné.



Tretia hlava
Rokovanie MsZ

CL3
Zakladné ulohy MsZ

(1) MsZ patria pravomoci podla § 11 ods. 4 zakona ¢. 369/1990 Zb. a podla inych
zékonov.

(2) MsZ si mbze vyhradit’ rozhodovanie aj 0 d’alSich otazkach v Statite mesta, ak nie je
rozhodovanie 0 nich zédkonom zverené primatorovi mesta (d’alej len ,,primator*).

ClL4
Priprava zasadnutia MsZ

(1) Pripravu zasadnutia MsZ organizuje mestsky urad (dalej len ,,MsU“). Pri priprave
zasadnutia MsZ postupuje MsU v su¢innosti s primatorom, poslancami MsZ (d’alej len
,.poslanec*), organmi zriadenymi MsZ, prednostom MsU, ak je tato funkcia zriadena
(dalej len ,prednosta”), vedicimi (riaditelmi) rozpoctovych a prispevkovych
organizacii zriadenych mestom, Statutdrnymi orgdnmi obchodnych spolo¢nosti a inych
pravnickych osob zalozenych mestom, ako aj s inymi osobami, ak je to ti¢elné.

(2) Materialy, odborné podklady ainé pisomnosti na zasadnutie MsZ (dalej len
,materialy*) moze predlozit:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

primator,

prednosta, ak je tato funkcia zriadena,

veduci organiza¢ného titvaru MsU,

zastupca primatora,

poslanec,

hlavny kontrolor,

veducti (riaditel’) rozpoctovej a prispevkovej organizacie zriadenej mestom,
Statutarny organ obchodnej spolo¢nosti alebo inej pravnickej osoby zaloZenej
mestom.

(3) Materialy, ktoré predklada osoba:

a)

b)
c)

podla ods. 2 pism. a) az d) spractva prislusny organiza¢ny utvar MsU podla
pokynov predkladatel’a a v sucinnosti s nim, ak ich nespracoval predkladatel’ sam,
podla ods. 2 pism. ¢) a f) spractiva predkladatel’,

podla ods. 2 pism. g) a h) spracuva predkladatel’, alebo nim poverena osoba v jeho
riadiacej posobnosti.

(4) Materialy spravidla obsahuju:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

nazov materialu,

titul, meno, priezvisko a funkcia spracovatel’a a predkladatel’a,
navrh na uznesenie,

stanovisko prislusnej komisie,

dovodovu spravu,

samotny material.



(5) Spracovatelia materialov zabezpecia ich prerokovanie v prislusnej komisii eSte pred
ich dorucenim prednostovi, ak je tato funkcia zriadena.

(6) Ak k bodu, 0 ktorom sa ma rokovat’, predklada odborné stanovisko hlavny kontroloér,
spracovatelia dorucia prislusné materialy hlavnému kontrolorovi v elektronickej forme
najmenej 10 dni pred zasadnutim MsZ.

(7) Spracovatelia doru¢ia materialy prednostovi, ak je tato funkcia zriadena,
V elektronickej forme najmenej 10 dni pred zasadnutim MsZ spolu so stanoviskom
komisie. Ak nebol material prerokovany v komisii, doru¢i sa prednostovi bez
stanoviska komisie; tato skuto¢nost’ bude v materiali uvedena.

(8) Prednosta, pripadne ak tato funkcia nie je zriadena, tak priamo spracovatelia dorucia
materialy na sekretariat v elektronickej forme najmenej 5 dni pred zasadnutim MsZ.
(9) Sekretariat materialy doru¢i poslancom v elektronickej forme najmenej 5 dni pred

zasadnutim MsZ na emailové adresy vytvorené mestom v podobe
meno.priezvisko@trstena.sk, ak d’alej nie je uvedené inak. V odévodnenych pripadoch
je mozné materialy v stlade s navrhnutym programom dorucit’ poslancom aj po tejto

lehote, nie vSak neskor ako 1 den pred zasadnutim MsZ. Vo vynimo¢nych situaciach
modzu byt materidly doruené poslancom priamo pred zasadnutim MsZ v tlacenej
forme.

(10) Sekretariat doru¢i poslancom navrh vSeobecne zavdzného nariadenia (d’alej len
»VZN*), o0ktorom sa ma rokovat, V elektronickej forme najmenej 15 dni pred
zasadnutim MsZ sposobom uvedenym v ods. 9 prva veta. Ak boli k navrhu VZN
vznesené pripomienky podla § 6 ods. 4 zakona €. 369/1990 Zb., prisluSny organizany
ttvar MsU doruéi vyhodnotenie pripomienok poslancom v elektronickej forme
najmenej 3 dni pred zasadnutim MsZ.

(11)MsU méze materialy doru¢ovat’ poslancom aj inym spdsobom, napr. prostrednictvom
zabezpeceného tUloZiska, zaznamového média, v tlacenej forme apod. O takomto
doruceni sekretariat upovedomi poslancov elektronickou postou, prip. inou vhodnou
formou.

(12) Spracovatel’ materialu zodpoveda za jeho vecntl a formalnu spravnost.

(13) Spracovatel’ navrhu VZN vo veciach izemnej samospravy zodpoveda za to, ze jeho
obsah je v stilade s § 6 ods. 1 zakona ¢. 369/1990 Zb.

(14) Spracovatel' navrhu VZN vo veciach, v ktorych mesto plni ulohy S$tatnej spravy
zodpoveda za to, Ze jeho obsah je v sulade s § 6 ods. 2 zakona ¢. 369/1990 Zb.

CL5
Program zasadnutia MsZ

(1) Navrh programu zasadnutia MsZ vychadza z planu prace MsZ a z potrieb mesta,
Z prijatych uzneseni, z iniciativnych navrhov organov MsZ a poslancov, pripadne
z navrhov fyzickych a pravnickych osob. Body neuvedené v plane price MsZ sa
Vv programe zaradia do casti ,,R6zne".

(2) Plan prace MsZ na prislusné obdobie, ktorym je spravidla kalendarny rok, sa prerokuje
na poslednom zasadnuti predchadzajiiceho obdobia. Novozvolené MsZ prerokuje plan
prace na prvom zasadnuti MsZ, ktoré sa uskuto¢ni po ustanovujucom zasadnuti MsZ.


mailto:meno.priezvisko@trstena.sk

Plan prace obsahuje najmi terminy planovanych zasadnuti MsZ, navrh programu
tychto zasadnuti suvedenim jednotlivych bodov a predkladatelov materidlov
k jednotlivym bodom.

(3) Navrh programu zasadnutia MsSZ zostavuje primator v spolupraci s prednostom, ak je
tato funkcia zriadena.

(4) Navrh programu zasadnutia MSZ sa zverejni najmenej 3 dni pred tymto zasadnutim.

(5) Navrh programu zasadnutia MsZ a jeho pripadni zmenu schval'uje MsZ na zaciatku
zasadnutia. Zmenu programu moéze navrhnit’ primator alebo poslanec. Materidly
k bodu, ktory je navrhnuty na doplnenie programu, musia byt doru¢ené podla ¢l. 4
ods. 9.

(6) Prvymi bodmi zasadnutia MsZ po uréeni zapisovatela a overovatel'ov zapisnice je
vol'ba ¢lenov navrhovej komisie a vol'ba ¢lenov mandatovej a volebnej komisie, ak sa
zriaduju, kontrola plnenia uzneseni, stanoviskd k interpelacidm poslancov (ktoré
neboli zodpovedané na zasadnuti) a informécie primatora.

(7) Navrh programu zasadnutia MsZ spravidla obsahuje aj prerokovanie zapisnic zo
zasadnuti komisii a interpelacie poslancov.

ClL6
Zvolavanie zasadnuti MsZ

(1) Zasadnutia MsZ zvolava primator podl'a potreby, spravidla v stlade s planom prace
MsZ.

(2) Zasadnutie MsZ sa zvolava pisomnou pozvankou, ktora obsahuje najméa termin a Cas
zasadnutia, miesto zasadnutia a navrh programu. Pozvanka sa dorucuje poslancom
spolu s materialmi spésobom podl'a ¢l. 4 ods. 9.

(3) Pozvanka na zasadnutie MSZ sa zverejiiuje najmenej 3 dni pred zasadnutim MsSZ na
uradnej tabuli mesta, na internetovej stranke mesta a vysielanim v mestskom rozhlase.
V pripade potreby sa pozvanka dorucuje konkrétnym osobam v tlacenej forme.

CL7
Vedenie zasadnutia MsZ

(1) Zasadnutie MsZ vedie primator. V jeho nepritomnosti, alebo ak strati pravo viest’
zasadnutie MsZ, vedie zasadnutie MsZ zastupca primatora. Ak nie je pritomny
zéastupca primatora, alebo ak odmietne viest' zasadnutie MsZ, vedie zasadnutie MsZ
iny poslanec povereny MsZ.

(2) V pripade preroktivania veci, ktoré maju byt predmetom utajenia sa MsZ na navrh
primatora alebo poslanca uznesie na tom, Ze zasadnutie alebo jeho Cast’ je neverejna.
Pri takomto uzneseni musi byt dodrzané ustanovenie § 12 ods. 9 zékona ¢. 369/1990
Zh.

(3) Vsetci ucastnici zasadnutia MsSZ st povinni reSpektovat’ vedenie tohto zasadnutia,
najmd hlésit’ sa o slovo predpisanym spdsobom a zdrzat' sa znevazujucich alebo
provokujucich vyrokov alebo ¢inov.



CL8
Uckast’ na zasadnuti MsZ

(1) Na zasadnuti MsZ su povinni zacastnit’ sa:
a) primator,
b) poslanci,
c) prednosta, ak je tato funkcia zriadena
d) hlavny kontrolér,
e) veduci organizaénych Gtvarov MsU, ktorych okruh uréi primator,
f) predkladatelia a spracovatelia materialov.

(2) Okruh osobitne pozvanych 0sdb na zasadnutie MsZ ur¢i primator.

(3) Utast’ na zasadnuti MsZ zistuje zapisovatel. Poslanec sa povaZuje za za¢astneného na
zasadnuti, ak sa nachadza v rokovacej miestnosti. V pripade, Ze poslanec pocas
zasadnutia MsZ opusti rokovaciu miestnost’, uvedie sa to v zapisnici zo zasadnutia
MsZ. V zapisnici sa uvedie aj prichod poslanca do rokovacej miestnosti pocas
zasadnutia MsZ.

(4) Predvidatel'na neucast’ 0os6b podla ods. 1 na zasadnuti MsZ sa musi ospravedlnit’
primatorovi, alebo na sekretariat. Neucast’ sa vyznaci v prezencnej listine textom
,ospravedlnil/a sa“ pri ospravedlnenej neucasti atextom ,nezucastnil/a sa“ pri
neospravedlnenej neucasti.

(5) Vsetci ucastnici zasadnutia MsSZ st povinni svojim spravanim nenarusovat’ dostojnost’
priebehu tohto zasadnutia.

(6) Ak sa ucastnik zasadnutia MSZ napriek napomenutiu opakovane dopusti hrubého
porusenia rokovacieho poriadku, MsZ moéze rozhodnut’ o jeho vykazani z miestnosti
do skonéenia bodu programu, alebo do konca tohto zasadnutia. Vykazat’ z miestnosti
nemozno primatora, poslanca, prednostu, ak je tato funkcia zriadena a hlavného
kontrolora.

CL9
Zasadaci poriadok

(1) Zasadnutiu MsZ predseda primator, resp. ten, kto vedie zasadnutie. Zastupca
primatora, poslanci, prednosta, ak je tato funkcia zriadend ahlavny kontrolor
zaujimajui miesta podl'a zasadacieho poriadku uréeného primatorom. Ostatné miesta za
rokovacim stolom zaujimaju vedici organizaénych tutvarov MsU, prip. dalsi
zamestnanci mesta.

(2) Pozvani hostia, ob¢ania a iné zucastnené osoby zaujmu pre tento ucel vyhradené
miesta v rokovacej miestnosti.

Cl. 10
Organizacné podmienky zasadnutia MsZ

(1) Zasadnutie MsZ v ur¢enu hodinu otvori primator, resp. ten, kto vedie zasadnutie MsZ,
nie vSak skor, ako je v rokovacej miestnosti pritomna nadpolovi¢na vacsina poslancov.



(2) V pripade, Ze ani do 30 minat po ¢ase uréenom na zaciatok zasadnutia MsZ nie je
vV rokovacej miestnosti nadpolovicnd véc¢Sina poslancov, primator zvold nové
zasadnutie MsZ na prerokovanie celého programu.

(3) Ak pocas zasadnutia MsZ klesne pocet poslancov pod nadpolovi¢nu va¢sinu, primator
prerusi toto zasadnutie. Ak do 30 minat nebude v rokovacej miestnosti nadpolovi¢na
védé8ina poslancov, primator ur¢i, kedy bude zasadnutie pokracovat’. Takto urceny
termin nesmie prekrocit’ 14 dni od prerusenia.

(4) Zasadnutie MsZ je mozné prerusit’ aj uznesenim. Takéto uznesenie musi obsahovat’
ustanovenie o tom, kde a kedy bude toto zasadnutie pokracovat’, najneskor vsak do 14
dni od prerusenia.

(5) V tvode zasadnutia MsZ primator, resp. ten, kto vedie zasadnutiec MsZ oznami pocet
pritomnych poslancov, ur¢i zapisovatela a overovatelov zapisnice a da hlasovat
0 programe zasadnultia.

(6) Primator vedie zasadnutie MSZ tak, aby splnilo el v sulade so schvalenym
programom a V poradi podla programu.

(7) Na navrh primatora alebo poslanca je mozné zasadnutie MsSZ prerusit na uréeny
kratky Cas (prestavku). O tomto navrhu sa hlasuje bez diskusie a mimo poradia.

(8) Po vycerpani bodov programu primator, resp. ten, kto vedie zasadnutie MsZ toto
zasadnutie ukonci.

ClL 11
Prerokovanie jednotlivych bodov programu

(1) Pri prerokovani jednotlivych bodov programu primator, resp. ten, kto vedie zasadnutie
MsZ uvedie bod programu.

(2) Predkladatel’ materialu stru¢ne uvedie predkladany material.

(3) Pokial je v prerokovavanej problematike potrebné predlozit’ stanovisko komisie, MsZ
vypocuje vzdy jej stanovisko pred prijatim rozhodnutia v danej veci. O odborné
stanovisko MsZ moze poziadat’ osoby uvedené v ¢l. 4 ods. 2.

(4) Po uvedeni materialu primator, resp. ten kto vedie zasadnutie MsZ otvori diskusiu.

(5) Ak na zasadnuti poziada v suvislosti s prerokovavanym bodom programu o slovo
poslanec, slovo sa mu udeli. Ak na zasadnuti poziada o slovo poslanec NR SR,
poslanec Eurdpskeho parlamentu, zastupca vlady alebo Statneho organu, primator,
resp. ten, kto zasadnutie vedie mu slovo udeli. O slovo na rokovani MsZ moze
poziadat’ aj obyvatel’ mesta zdvihnutim ruky. Primator obcanovi slovo udeli az po
tom, ked nie je do rozpravy prihlaseny uz ziaden z poslancov. Obyvatelia mesta
vystupuju v poradi, v akom sa o0 slovo prihlasili. V pripade nejednozna¢nosti poradie
uréi primator.

(6) Diskusny prispevok znamena suvisly prispevok - nazor na prerokovavanu vec. Do
diskusie sa hlasia poslanci a ostatni i€astnici zasadnutia zdvihnutim ruky pri otvoreni
diskusie, primator, resp. ten, kto zasadnutie vedie, udel'uje slovo najskor poslancom
Vv poradi, v akom sa do diskusie prihlasili a po nich ostatnym tcastnikom zasadnutia.

(7) Poslanec sa moze v diskusnom prispevku vyjadrit k prerokovavanej veci, podat
pozmenujuci navrh alebo dopliiujuci navrh, ktory musi byt riadne sformulovany.



(8) Pozmenujuce navrhy k VZN sa na zasadnuti MsZ nepredkladaju.

(9) Doplnujuca otazka slazi na objasnenie dolezitého detailu prerokovavanej veci alebo
odstranenie pochybnosti o spravnom chapani predchadzajicich vyrokov a vyjadreni.
Utastnici sa mozu hlasit’ s doplitujiicou otdzkou, zdvihnutim rak oznadujiic pismeno
T, pocas diskusie az do ukoncenia diskusie. Doplitujuca otazka nepresiahne spravidla
3 minuty. Pocet dopliiujacich otazok nie je obmedzeny.

(10)Fakticka poznamka je stru¢nym a vystiznym poukazanim na doteraz neuvedené
skutoCnosti dolezité pre spravny postup prerokovavania veci alebo jej spravne
posudenie. Fakticka poznamka musi vzdy koreSpondovat’ stémou diskusného
prispevku. Ugastnici sa modzu hlasit s faktickou poznamkou, zdvihnutim rak
oznacujuc pismeno T, pocas diskusie az do ukoncenia diskusie. Faktickd poznamka
nepresiahne spravidla 3 minuty. Pocet faktickych poznamok nie je obmedzeny.

(11) Uéastnici nesm@ rusit’ primatora, ani iného re¢nika pri jeho prejave, ak mu bolo
udelené slovo. V pripade, Ze nehovori k veci, méze mu primator odiat’ slovo.

(12) Diskusiu uzatvara primator, resp. ten kto vedie zasadnutie MsZ, ak boli vyéerpané
diskusné prispevky. Navrh na ukonéenie diskusie moze podat’ aj poslanec; o tomto
navrhu sa hlasuje bez diskusie a mimo poradia.

Cl 12
Priprava uzneseni

(1) Navrhy uzneseni MsZ sa pripravuju sucasne s materidlmi. Za ich v€asnu pripravu
zodpoveda spracovatel’ materialu a poslancom sa poskytuju spolu s materialmi.

(2) Uznesenia MsZ sa formuluju stcasne s menovitym uréenim nositelov uloh z nich
vyplyvajucich a s terminmi pre ich splnenie, ak je to relevantné.

(3) Uznesenim MsZ sa ukladaji ulohy komisiam zriadenym MsZ, poslancom a hlavnému
kontrolorovi.

(4) MsZ modze uznesenim poziadat® o vykonanie konkrétnych uloh suvisiacich so
zékladnymi otdzkami Zivota mesta primatora, prednostu, ak je tdto funkcia zriadena,
veducich (riaditelov) rozpoctovych a prispevkovych organizacii zriadenych mestom
a Statutarne organy obchodnych spoloénosti alebo inych pravnickych osob zalozenych
mestom.

(5) Ak sa po zasadnuti MsZ vyskytne potreba zmenit znenie platného uznesenia MsZ,
spracovatel pripravi navrh na zruSenie pdvodného znenia prijatého uznesenia
a navrhne schvalenie jeho nového znenia, ktory predkladatel’ predloZi na prisluSnom
zasadnuti MsZ.

ClL 13
Priprava nariadeni

(1) Navrhy VZN spractivaji prislusné organizaéné utvary MsU podl’a ustanoveni zikonov
a inych pravnych predpisov, pokynov primatora, prednostu, ak je tato funkcia zriadena
alebo uzneseni MsZ.



(2) Navrh VZN spracovatel' postapi prislusnému organizaénému Gtvaru MsU, ktory
zabezpeci jeho zverejnenie podla § 6 ods. 3 zdkona €. 369/1990 Zb.

(3) Spolu so zverejnenim prisluiny organiza¢ny utvar MsU v sulade s § 6 ods. 4 zakona
¢. 369/1990 Zb. urci lehotu na podavanie pripomienok k navrhu nariadenia.

(4) Vyhodnotenie pripomienok podanych podla ods. 3 tohto ¢lanku uskuto¢ni komisia,
ktord menuje primator. Komisia musi mat’ minimalne 3 &lenov. Clenom komisie je
spracovatel’ navrhu, predkladatel navrhu, prednosta, ak je tato funkcia zriadena,
poslanec MsZ a veduci prislugného organizaéného utvaru MsU. Clenmi komisie mozu
byt aj ini zamestnanci MsU, ak je to uéelné.

(5) Komisia sa bude zaoberat' len vecnymi pripomienkami, ktoré svojim obsahom
zodpovedaju pripomienkam v zmysle zdkona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
Vv zneni neskorsich predpisov, podl'a ktorého pripomienkou mozno navrhnut’ novy text
alebo odporucit’ upravu textu, a to doplnenie, zmenu, vypustenie alebo spresnenie
povodného textu. Z pripomienky musi byt zrejmé, kto ju predklada. Komisia
akceptuje aj takll pripomienku, z ktorej obsahu je zrejmé, ¢o sa ma v nariadeni zmenit’
a preco. Pripomienku moéze podat’ fyzicka aj pravnickd osoba bez ohladu na trvaly
pobyt, pripadne sidlo podnikania.

(6) O pripomienkach komisia podl'a ods. 4 hlasuje, pricom pripomienku odporuéi alebo
neodporuci schvalit'. Stanovisko komisie sa dorucuje poslancom podla ¢l. 4 ods. 10
druhej vety.

(7) Nariadenie sa musi vyhlasit. Vyhlasenie sa vykona vyvesenim nariadenia na Gradnej
tabuli v meste najmenej na 15 dni; i¢innost’ nadobuda patnastym diiom od vyvesenia,
ak v lom nie je ustanoveny neskorsi zaciatok ucinnosti.

(8) Schvalené VZN mesta Trstena podpisuje primator do 10 dni od jeho schvalenia
mestskym zastupitel'stvom.

Cl 14
Prijimanie uzneseni

(1) MsZ hlasuje spravidla 0 kazdom navrhu samostatne. Spojenie navrhov do jedného
hlasovania je pripustné, ak je to vzhladom na povahu veci a efektivnost’ zasadnutia
MsZ tcelné. O spojeni navrhov do jedného hlasovania rozhoduje MsZ uznesenim.

(2) Ak bolo podanych viac pozmenujucich alebo doplitujucich navrhov, hlasuje sa o nich
v poradi, v akom boli podané¢ po ukonceni diskusie. Ak prijaty pozmenujuci alebo
doplnujuci navrh vylucuje ostatné pozmenujtce alebo dopliujice navrhy, uz sa o nich
nehlasuje.

(3) Ak boli dorucené pripomienky k navrhu VZN, MsZ rozhoduje osobitne o kazdej
pripomienke, pri¢om berie do Gvahy stanovisko komisie podla ¢l. 13 ods. 6. Hlasuje
sa len o pripomienkach, ktoré boli dorucené v lehote uréenej na pripomienkovanie
podl'a § 6 ods. 4 zédkona €. 369/1990 Zb.

(4) Ked MsZ neprijme navrhované uznesenie, alebo ziadne z navrhovanych alternativ,
primator resp. ten, kto vedie zasadnutie MsZ navrhne d’alsi postup.

(5) Mestské zastupitel'stvo rozhoduje verejnym hlasovanim, pokial’ sa nadpolovi¢nou
viacSinou pritomnych poslancov neuznieslo na tajnom hlasovani. Mestské



zastupitel'stvo sa moze uzniest na tajnom hlasovani iba v pripade, ak to nebude
vrozpore s § 12 ods. 9 zakona ¢. 369/1990 Zb. O forme hlasovania sa rozhoduje
verejnym hlasovanim na navrh primatora alebo poslanca MsZ.

(6) Verejne sa hlasuje spravidla zdvihnutim ruky, ak sa MsZ neuznieslo na inom sposobe
hlasovania. Hlasovanie moéze prebichat aj pomocou elektronického hlasovacieho
zariadenia, ak je k dispozicii. Postup hlasovania pomocou elektronického hlasovacieho
zariadenia upravi manual.

(7) Tajne sa hlasuje hlasovacimi listkami, ktoré su oznacené okrihlou pecéiatkou mesta
a podpisom predsedu mandatovej komisie tak, aby hlasovaci listok nemohol byt
nahradeny inym. Hlasovaci listok obsahuje navrh na uznesenie, a moznosti hlasovania
za navrh a proti navrhu. Poslanec hlasuje zakrazkovanim poradového Cisla jednej
z moznosti hlasovania. Mandatova komisia vydava hlasovacie listky, dozerd na
priebeh hlasovania a spocitava hlasy.

(8) Predseda, prip. povereny ¢len navrhovej komisie pred kazdym hlasovanim precita
presné znenie navrhu uznesenia.

(9) Kvorum potrebné pre prijatie uznesenia a VZN upravuji osobitné zakony,
predovsetkym zdkon €. 369/1990 Zb., zakon €. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni
neskorSich predpisov, ustavny zédkon ¢. 357/2005 Z.z. o ochrane verejného zaujmu pri
vykone funkcii verejnych funkcionarov v zneni zdkona ¢. 545/2005 Z. z.

(10) Hlasovanie nie je mozné prerusit’; pocas neho primator nikomu neudeli slovo.

(11) Vysledky verejného hlasovania vyhlasi predseda mandatovej komisie tak, ze oznami:
a) pocet poslancov, ktori sa zucastnili na hlasovani,
b) pocet poslancov, ktori hlasovali za navrh,
C) pocet poslancov, ktori hlasovali proti navrhu,
d) pocet poslancov, ktori sa zdrzali hlasovania.

(12) Vysledky tajného hlasovania vyhlasi predseda mandatovej komisie tak, ze oznami:
a) pocet vydanych hlasovacich listkov,
b) pocet odovzdanych hlasovacich listkov,
C) ztoho pocet platnych hlasovacich listkov,
d) pocet hlasov za navrh,
e) pocet hlasov proti navrhu.

(13) V pripade tajnej volby z viacerych kandidatov je na hlasovacom listku podl'a ods. 7
okrem ndvrhu na uznesenie uvedeny zoznam kandidatov v abecednom poradi
s uvedenim priezviska, mena a titulu kandidata, prip. rozliSovacieho znaku, ak maju
viaceri kandidati rovnaky titul, meno a priezvisko ainformacia o poéte volenych
kandidatov. Poslanec hlasuje zakrizkovanim poradového Cisla kandidata, za ktorého
hlasuje.

(14) Vysledky tajnej volby vyhlasi predseda mandatovej a volebnej komisie tak, Ze
oznami:
a) pocet vydanych hlasovacich listkov,
b) pocet odovzdanych hlasovacich listkov,
C) z toho pocet platnych hlasovacich listkov,
d) pocet hlasov pre jednotlivych kandidatov,
e) vysledok tajnej vol'by.



(15)Kazdy poslanec mdze bezprostredne po verejnom hlasovani podat’ namietku proti
vysledku hlasovania s odévodnenim. O namietke rozhodne MsZ bez diskusie. Ak
namietke MsZ vyhovie, musi sa verejné hlasovanie zopakovat'.

(16) Vysledky hlasovania st uvedené v zapisnici zo zasadnutia MsZ.

(17)V tej istej veci je mozné na tom istom zasadnuti hlasovat’ len raz; to neplati ak sa ma
hlasovat na zaklade ods. 15.

(18)Uznesenia MsZ podpisuje primator do 10 dni od ich schvalenia mestskym
zastupitel'stvom. Podpis primatora je vo vypise uzneseni zo zasadnutia MsZ pri
kazdom zaznamenanom uzneseni s uvedenim datumu podpisania.

(19) Primator mdze pozastavit’ vykon uznesenia MsZ, ak sa domnieva, Ze odporuje zakonu

alebo je pre mesto zjavne nevyhodné tak, ze ho nepodpiSe do 10 dni od jeho
schvalenia; to sa nevztahuje na uznesenie o vol'be a odvolani hlavného kontroléra a na
uznesenie 0 vyhlaseni miestneho referenda o odvolani primatora. Ak je zriadena MsR,
priméator prerokuje uznesenie MsZ pred pozastavenim jeho vykonu v MsR. Uznesenim
MsR vSak nie je viazany. Primator pri pozastaveni vykonu uznesenia Stcasne vyda
pisomné stanovisko, v ktorom budu uvedené dovody pozastavenia vykonu uznesenia.
Toto stanovisko je prilohou zapisnice.

(20) Uznesenie, ktorého vykon pozastavil primator (okrem vofby a odvolania hlavného
kontroldra, uznesenie o vyhlaseni miestneho referenda o odvolani primatora) moze
MsZ potvrdit trojpitinovou vécSinou hlasov vsetkych poslancov MsZ do dvoch
mesiacov od jeho schvalenia.

ClL 15
Pravo interpelacie

(1) Poslanec ma pravo na zasadnuti MsZ klast' otazky a ziadat’ vysvetlenia primatora,
prednostu, ak je tito funkcia zriadena, vedicich organizaénych utvarov MsU,
veducich (riaditel'ov) rozpoctovych a prispevkovych organizécii zriadenych mestom,
Statutdrne organy obchodnych spolo¢nosti alebo inych pravnickych osob zalozenych
mestom.

(2) Interpelacie sa maju tykat oblasti, v ktorych interpelovana osoba posobi, a ktoré
spadaju do jej kompetencie.

(3) Interpelacie musia byt formulované jasne, konkrétne a vystizne.

(4) Interpelacie sa vybavuju Gstne priamo na zasadnuti, na ktorom boli prednesené. Ak to
nie je vzhl'adom na povahu veci alebo okolnosti predmetu interpelacie mozné, urci sa
termin a spdsob jej vybavenia. Na takuto interpelaciu sa odpovie spravidla pisomne na
najblizSom zasadnuti MsZ.

Cl. 16
Plnenie uzneseni a kontrola ich plnenia

(1) Plnenie uloh vyplyvajiicich z uzneseni zabezpetuje MsU v suéinnosti s priméatorom.
(2) Ak zo znenia uznesenia vyplyva, Ze je potrebné jeho vykonanie, vykonava ho MsU.
Ak jeho vykonanie nie je v kompetencii MsU, vykona ho pravnicka alebo fyzicka



osoba, ktora je na jeho vykonanie kompetentna. Prava a povinnosti upravené vo VZN
vykonava MsU, ak tato pravomoc nie je vyhradend inej pravnickej alebo fyzickej
osobe.

(3) Plnenie uzneseni kontroluje hlavny kontrolér. Informéciu o plneni uzneseni predklada
na zasadnutie MsZ.

ClL 17
Zapisnica

(1) O priebehu zasadnutia MsZ sa spiSe zapisnica, ktora obsahuje najmi zaznam o tom,
kto viedol zasadnutie, mena a priezviska pritomnych poslancov, schvaleny obsah
programu zasadnutia, obsah zasadnutia a prijaté uznesenia.

(2) V zépisnici sa k jednotlivym bodom programu zaznamena nazov bodu programu,
strutna vstupna informacia k prerokovaniu (meno, priezvisko, funkcia toho, kto
vstupnt informéciu podal), informdacia o pisomnych materidloch, ktoré tvorili podklad
k prerokovaniu bodu programu, mena a priezviska poslancov, ktori sa prihlasili do
diskusie, znenie poradnych stanovisk, znenie pripomienok, zdznam obsahu diskusnych
prispevkov, dopliujicich otdzok a faktickych poznamok, znenie dopliujticich
a pozmenujucich navrhov, zdznam uznesenia.

(3) Zaznam uznesenia obsahuje znenie navrhu uznesenia, vysledky hlasovania (pocet
pritomnych poslancov, poc¢et hlasujucich poslancov, pocet poslancov hlasujucich za
navrh, pocet poslancov hlasujucich proti navrhu, pocet poslancov, ktori sa zdrzali pri
hlasovani vratane mien a priezvisk poslancov pri jednotlivych vysledkoch), ¢islo
uznesenia s jeho plnym znenim, resp. informaciu, ze uznesenie nebolo prijaté.

(4) Pisomné materialy tvoriace podklad k prerokovaniu jednotlivych bodov programu
tvoria prilohu k zapisnici. Prilohou zapisnice je aj prezencna listina.

(5) Poslanec MsZ alebo iny tcastnik zasadnutia moze odovzdat® diskusny prispevok aj
V pisomnej podobe zapisovatel'ovi. Takto odovzdany diskusny prispevok je prilohou
zapisnice.

(6) Zapisnicu zo zasadnutia MsZ podpisuje primator, urceni overovatelia a prednosta, ak
je tato funkcia zriadena. Navrh uzneseni podpisuje predseda navrhovej komisie
a overovatelia ihned’ po skonceni zasadnutia.

(7) Zapisnica sa vyhotovi do 10 dni od zasadnutia MsZ. Overovatelia skontroluju
spravnost’ a uplnost’ zapisnice a podpisu ju bezodkladne po jej vyhotoveni, najneskor
do 2 pracovnych dni od jej vyhotovenia. Ak overovatel nepodpiSe zapisnicu podla
druhej vety, povazuje sa za overena uplynutim lehoty urcenej na podpis. Nasledne az
po jej prekontrolovani a zapracovani jednotlivych pripomienok do zapisnice, zapisnicu
podpiSe primator a prednosta v pripade, Ze je tato funkcia na mestskom urade
zriadena.

(8) Po podpisani zapisnice sa vyhotovi vypis uzneseni zo zasadnutia MsZ.

(9) Vsetky materialy zo zasadnutia MsZ sa archivuju.

(10)MsU vedie evidenciu uzneseni a dokumentuje ich zmeny, doplnky alebo zrusenie.

(11) V zaujme hromadného pristupu k informaciam sa zverejnuje:



a) plan prace MsZ, prehl'ad o ucasti poslancov na zasadnutiach MsZ, zapisnica bez
priloh, zévery z rokovania vo forme prijatych a u¢innych uzneseni vo vestibule
budovy MsU a na internetovej stranke mesta,

b) pozvianka na zasadnutie S navrhovanym programom najneskor tri dni pred
zasadnutim a schvéalené VZN do 10 dni od schvélenia na tradnej tabuli mesta
a internetovej stranke mesta,

C) zapisnica s prilohami na internetovej stranke mesta.

(12) Zapisnica zo zasadnutia MsZ sa doruci vSetkym poslancom V elektronickej podobe

bezodkladne po podpisani primatorom. Dorucenie zapisnice zabezpecuje sekretariat.

Cl 18
Osobitné ustanovenia o ustanovujicom zasadnuti MsZ

(1) Ak je ustanovujuce zasadnutie MSZ zvolané podl'a § 12 ods. 1 tretej vety zékona ¢.
369/1990 Zb., vedie ho primator zvoleny v predchadzajicom volebnom obdobi az do
zloZenia sl'ubu novozvoleného primatora podla § 13 ods. 2 zédkona ¢. 369/1990 Zb.

(2) Ak sa ustanovujuce zasadnutie MsZ uskuto¢ni podla § 12 ods. 3 druhej vety zakona ¢.
369/1990 Zb., vedie ho primator zvoleny v predchadzajucom volebnom obdobi az do
zlozenia sI'ubu novozvoleného primatora podla § 13 ods. 2 zakona ¢. 369/1990 Zb. Ak
primator zvoleny v predchadzajucom volebnom obdobi nie je pritomny alebo
odmietne viest’ takto uskutocnené ustanovujuce zasadnutie MsZ, vedie ho zastupca
primatora, ak je sucasne novozvolenym poslancom MsZ, az do zlozenia slubu
novozvoleného primatora podla § 13 ods. 2 zakona ¢. 369/1990 Zb. Ak nie je mozné
postupovat’ podla predchddzajiicej vety, ustanovujuce zasadnutie MsZ vedie iny
novozvoleny poslanec MsZ, ktor¢ho poveri MsZ, a ktory bol poslancom aj
Vv predchadzajicom volebnom obdobi, aZ do zloZenia sI'ubu novozvoleného primatora
podla § 13 ods. 2 zékona ¢. 369/1990 Zb.

(3) Prvymi bodmi ustanovujuceho zasadnutia MsZ je uréenie zapisovatel’a a overovatel'ov
zéapisnice a nasledné informovanie o vysledku volieb do orgdnov miestnej samospravy
predsedom mestskej volebnej komisie, alebo nim poverené¢ho ¢lena mestskej volebne;j
komisie.

(4) Po informacii o vysledku volieb do organov miestnej samospravy novozvoleny
primator zloZi sl'ub podla § 13 ods. 2 zakona ¢. 369/1990 Zb. Primator zvoleny
Vv predchadzajicom volebnom obdobi po zloZeni sl'ubu novozvolenym primatorom
odovzda insignie a prestava viest’ ustanovujlice zasadnutie MsZ.

(5) Po zlozeni s'ubu novozvoleny primator predlozi MsZ navrh programu ustanovujiuceho
zasadnutia MsZ na schvalenie.

(6) Pre dalsi priebeh ustanovujiceho zasadnutia MsZ sa primerane pouZziji ustanovenia
tohto rokovacieho poriadku.



Stvrta hlava
Rokovanie MsR

CL. 19
Zriadenie a vol’ba ¢lenov mestskej rady

(1) MsZ méze MsR zriadit’ a odvolat’ kedykol'vek pocas svojho funkéného obdobia. MsR
rada zanikne skoncenim funkéného obdobia MsZ.

(2) MsR ma styroch ¢lenov. Clenom mestskej rady je zastupca primatora a traja d’alsi
poslanci zvoleni MsZ.

(3) MsZ pri volbe ¢lenov MsR vychadza zo zastipenia politickych stran, politickych
hnuti a nezavislych poslancov v. MsZ.

(4) MsZ zvoli za ¢lenov MsR po jednom poslancovi z dvoch najsilnej$ich politickych
stran alebo politickych hnuti zastapenych v MsZ a jedného nezéavislého poslanca.

(5) Poradie politickych stran a politickych hnuti podl'a ods. 4 sa ur¢i:

a) podl'a poétu poslancov kandidujtcich za politicka stranu alebo politické hnutie,
b) podla poc¢tu hlasov, ktoré ziskali vo volbach poslanci kandidujici za politickt
stranu alebo politické hnutie, ak poradie nie je mozné urcit’ podl'a pism. a).

(6) Kandidatov na ¢lenov MsR navrhuju spomedzi seba poslanci za politické strany alebo
politické hnutia urc¢ené podla ods. 5. Kandidata z nezavislych poslancov navrhuje
zastupca primatora.

(7) Ak je v MsZ zastiipena iba jedna politicka strana alebo politické hnutie, zastupca
primatora navrhne za ¢lena MsR dvoch nezévislych poslancov.

(8) Ak v MsZ nie je zastupena ziadna politicka strana alebo politické hnutie, zastupca
primatora navrhne za ¢lena MsR troch nezavislych poslancov.

(9) O kazdom navrhnutom kandidatovi MsZ hlasuje osobitne. Ak nebol niektory
z kandidatov zvoleny, poslanci za politickli stranu alebo politické hnutie, alebo
zastupca primatora navrhne iného kandidata.

C1.20
Priprava zasadnutia MsR

(1) Pripravu  zasadnutia MsR organizuje sekretariat v sG¢innosti s primatorom
a zastupcom primatora.

(2) Materialy na zasadnutie MsR pripravuji jednotlivé organizaténé utvary MsU podla
pokynov primatora. Pripravu materidlov koordinuje prednosta, ak je tato funkcia
zriadena.

(3) Sekretariat materialy doruci ¢lenom MsR v dostatoénom predstihu, najmenej vsak 1
den pred planovanym zasadnutim MsR.

ClL. 21
Zvolavanie zasadnuti MsR

(1) Zasadnutia MsR zvolava primator podla potreby. Primator zvola zasadnutie MsR aj
vtedy, ak to vyzaduje zakon.



(2) Zasadnutie MsR sa zvolava pisomnou pozvankou, ktora obsahuje najmé termin a ¢as
zasadnutia MsR, miesto zasadnutia MsR a program zasadnutia. Pozvanka sa dorucuje
¢lenom MsR elektronickou postou.

(3) V pozvanke je d’alej uvedené, ¢i je zasadnutic MsR verejné alebo neverejné. Ak je
zasadnutie verejné, pozvanka sa zverejni na uradnej tabuli mesta, na internetovej
stranke mesta a vysielanim v mestskom rozhlase.

Cl. 22
Utast’ na zasadnuti MsR

(1) Na zasadnuti MsR su povinni zac¢astnit’ sa:
a) primator,
b) zastupca primatora,
c) c¢lenovia MsR,
d) prednosta, ak je tato funkcia zriadena
e) hlavny kontrolor.
(2) Neverejnych zasadnuti sa moézu okrem o0s6b uvedenych v ods. 1 zGcastnit’ aj dalsi
poslanci.
(3) Verejnych zasadnuti MsR sa moze zacastnit’ kazdy.

Cl. 23
Uznesenia a zapisnica zo zasadnutia MsR

(1) Uznesenia MsR sa formuluji na zasadnuti MsR, ak nie st navrhnuté v materialoch.

(2) Prijaté uznesenia MsR maju pre primatora poradny charakter, pre MsZ odporucaci
charakter.

(3) O priebehu zasadnutia MsR sa spiSe zapisnica. Sucastou zapisnice si zaznamy
uzneseni MsR.

(4) Zapisnica zo zasadnutia MsR sa zverejiiuje vo vestibule budovy MsU a na internetovej
stranke mesta.

Cl. 24
DalSie podrobnosti o rokovani MsR

Na podrobnosti 0 rokovani MsR, ktoré nie sl osobitne upravené V tejto hlave, sa primerane
pouziju ustanovenia tretej hlavy tohto rokovacieho poriadku.



Piata hlava
Rokovanie komisii

Cl. 25
Zriadenie a voI’ba ¢lenov komisii

(1) MsZ moze zriadit' a zrusit komisiu kedykol'vek pocas svojho funkéného obdobia.
Komisia zanikne skon¢enim funkéného obdobia MsZ.

(2) MsZ zriad’uje komisie na navrh primatora alebo poslanca.

(3) MsZ moze zriadit’ komisie podl'a vecného alebo tizemného principu pdsobnosti.

(4) Predsedu komisie (d’alej len ,,predseda*) voli MsZ pri jej zriadeni.

(5) Predseda navrhuje kandidatov na ¢lenov komisie na najblizS8om zasadnuti MsZ.
Predseda navrhne za ¢lena komisie minimalne jedného zamestnanca mesta, ktory
vykondava ¢innosti suvisiace s predmetom pdsobenia komisie.

(6) Clenmi komisie spravidla si:

a) poslanci,

b) zamestnanci mesta,

c) odbornici v prislusnej oblasti,

d) zastupcovia organizacii a pravnickych os6b pdsobiacich v prislusnej oblasti,

e) zastupcovia neformalnych zdruzeni ob¢anov angazujicich sa v prislusnej oblasti,
f) obcania mesta.

(7) Predseda pred navrhnutim kandidata za c¢lena komisie vyziada jeho suhlas
s kandidatarou. Pre navrhnutie kandidéata postacuje tstny stihlas dany predsedovi.

(8) Predseda dba na to, aby nim navrhnuty kandidati mali zaujem posobit v komisii
a zucCastnovat’ sa jej zasadnuti, aby nebola ohrozena spdsobilost’ komisie rokovat
a uznasat’ sa.

(9) O navrhnutych kandidatoch na ¢lenov komisie méze MsZ hlasovat’ jednotlivo, alebo
spolo¢ne.

(10) Ak komisia viac ako Sest’ mesiacov nevykonava ¢innost’ z dovodu, Ze nebola zvolana,
MsZ moze odvolat’ jej predsedu a zvolit’ nového predsedu, alebo komisiu zrusit’.

(11)MsZ moze na navrh komisie odvolat’ ¢lena komisie alebo zvolit nového ¢lena
komisie.

Cl1. 26
Zvolavanie zasadnuti komisii

(1) Zasadnutie komisie zvolava predseda pisomnou pozvankou. Pisomna pozvanka
obsahuje najmé termin a ¢as zasadnutia komisie, miesto zasadnutia komisie a program
zasadnutia komisie. Pozvanka na zasadnutie komisie sa dorucuje ¢lenom komisie, a to
najmenej 3 pracovné dni pred zasadnutim prisluSnej komisie.

(2) Komisia zasada podl'a schvaleného Planu zasadnuti komisie, vZzdy pred zasadnutim
MsZ. Predseda je povinny vypracovat’ plan zasadnuti komisie v nadvéznosti na plan
prace MsZ. Plan zasadnuti komisie obsahuje terminy zasadnuti uréené podla prvej
vety. Plan zasadnuti komisie sa zverejiiuje na internetovej stranke mesta.



(3) Ak je v programe rokovania komisie Ziadost, podnet, staznost’ alebo iné podanie
fyzickej alebo pravnickej osoby, na zasadnutie sa vhodnym sposobom osobitne pozve
aj tato osoba.

(4) Zasadnutie komisie je neverejné iba v pripade, ak st predmetom rokovania informacie
alebo veci chranené podla osobitnych predpisov. Informécia o tom, ze zasadnutie je
neverejné sa uvedie v pozvanke.

Cl. 27
Ukast’ na zasadnuti komisie

Zasadnutia komisie je povinny zucastnit’ sa ¢len komisie, ktory je zamestnancom mesta.

Cl. 28
Uznesenia a zapisnice zo zasadnutia komisii

(1) Uznesenia komisii maji pre MsZ odportcéaci charakter. Uznesenie komisie nemdze
byt priamo vykonané MsU.

(2) O priebehu zasadnutia komisie sa spiSe zapisnica. Sucastou zapisnice st zaznamy
uzneseni komisie a ndvrh na uznesenie pre MsZ. Zapisnicu vyhotovuje tajomnik
prislusnej komisie, ktory je zamestnancom mesta.

(3) Zapisnica zo zasadnutia komisie sa spisuje podl'a vzoru, ktory upravi osobitny predpis.

(4) Zapisnica zo zasadnutia komisie sa zverejiiuje na internetovej stranke mesta. Zapisnica
je sucasne podkladom pre rokovanie MsZ a tvori prilohu zépisnice zo zasadnutia MsZ.

C1.29
DalSie podrobnosti o rokovani komisii

Na podrobnosti 0 rokovani komisii, ktoré nie st osobitne upravené v tejto hlave, sa primerane
pouzijui ustanovenia tretej hlavy tohto rokovacieho poriadku.

Siesta hlava
Spolocné, prechodné a zavere¢né ustanovenia

CL. 30
Spolo¢né a zruSovacie ustanovenia

(1) Osobitny predpis podla ¢l. 28 ods. 3 vyda primator.
(2) Zrusuje sa Rokovaci poriadok schvaleny uznesenim MsZ ¢. 50/11/2016 zo dna 17.
februara 2016.



Cl 31
Zavereéné ustanovenia

(1) Tento rokovaci poriadok bol schvaleny uznesenim Mestského zastupitel'stva
v Trstenej ¢. 33/X11/2018 dna 11. decembra 2018.

(2) Tento rokovaci poriadok nadobuda platnost’ diiom zverejnenia.

(3) Tento rokovaci poriadok nadobuda u¢innost’ 01. januara 2019.

PhDr. Ing. Magdaléna Zmarzldkova
primatorka mesta



